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e Pour remplir ce formulaire, vous aurez besoin de connaitre votre grade.
Vous le trouverez dans I-Prof.

) M. Statut Fonctionnaire de I' Education Nationale
Ne(e) le Corps ofesseur des écoles
Numen : h%
L Grade professeur des écoles hors classe

W ' [ Votre adresse... [[Echelon )

e A la fin de votre saisie, vous téléchargerez le "PDF" récapitulatif des
données saisies.

e Vous devrez signer les 3 pages du document et les retourner au
secrétariat de votre IEN.

Si vous souhaitez signer le PDF sans I'imprimer...

Il vous faut télécharger et installer Foxit Reader.

Lors de son installation, si vous ne l'avez pas modifié¢, Foxit Reader est devenu
votre lecteur de PDF par défaut.

Il vous suffit donc de double-cliquer sur votre PDF pour |'ouvrir !

Comment signer un document *  Préparer votre
. 2 signature
PDF avec Foxit Reader ? «  Insérer la signature

Comment signer votre PDF "Service accueil" sans l'imprimer ?
1 - Préparer votre signature (avec Photofiltre)

Si vous n'avez pas de logiciel de retouches d'image,
vous pouvez télécharger photofiltre ici :

http:/ /static.infomaniak.ch/photofiltre/utils/pf7 /pf7-setup-fr-7.2.1.exe

Prenez une feuille sur laquelle vous
apposerez votre signature.

Scannez-la au format jpg ou png (pas en .
PDF 1), ou prenez-la en photo.

Nommez votre fichier "signature".
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https://commentcamarche.digidip.net/visit?url=http%3A%2F%2Fec.ccm2.net%2Fwww.commentcamarche.net%2Fdownload%2Ffiles%2FFoxitReader971_L10N_Setup_Prom-9.7.1.29511.exe&currurl=https%3A%2F%2Fwww.commentcamarche.net%2Fdownload%2Ftelecharger-205-foxit-reader%3Fn%3D1%23205
http://static.infomaniak.ch/photofiltre/utils/pf7/pf7-setup-fr-7.2.1.exe
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Ouvrez votre signature dans un logiciel de E?’;“FE:':?
retoucher d'images (ici : photofiltre). =

alque Sélection Réglage Filtre Affi

: A 3
Dupliquer Ctrl+U
B n n . n n m [{&] Taille de I'mage... Ctrl+H
[
Cliquez sur "Image", puis sur "recadrer". : : o _ _
signature.jpg Taille de la zone de travail... Maj+H
Adapter I'image...
Transformation y
Incliner... -
i
M Maj+Ctrl+H |t
L
]
Encadrement extérieur... =

Resserrez le cadre de pointillés autour de votre

signature. .
Ve

Effectuez un clic droit SUR la signature, puis
cliquez sur "Recadrer l'image".

‘ legadrer l'image

Couper

otitre 7
dition Image Calque Sélectic

Ré-enregistrez votre signature.

Ctrl+N
= Ouvrir.., Ctrl+0
Rétablir Ctrl+R
Fichiers récents 3
|E Enregistrer p Ctrl+s |H
ENTEGISIrer SOUS... M
Cliquez sur "Ok". =\ =
Compression : 80 .
Qualité infeérieure Qualité supérieure

@ Format standard
Format progressif

[C] Niveau de gris

Quittez Photofiltre ( e

2 - Insérer la signature

Cliquez sur "Signer des PDF" dans l'onglet "Accueil".

I Accueil Commentaire afficher Formulaire Protéger Partager Aide Extras Arranger Signer des PDF () Dites-moi ce que vous voulez fi

[&] Instantané T O Adapter 3 k2 page (=1 |232,53% - (& - =% A& partir du scanner
I U g w3 71 W 5

i 4 ‘T Presse-papiers ~ ' ([ Adapter 3 fa fargeur i ] pivoter 3 gauche N # Vierge

Electionner Taile Réorganiser = s d Machine Mettre en Apartir . . 4
- - J s 2 . = -]

M réelle ] Pivater a drofte 3écrire évidence  du fichier I # PArtr du Presse-papiel

Outils Afficher Commentaire Créer

2 Lien @
Signet | [iF

0 Adapter le contenu visble
S signer des PDF

Créer, gérer et appli

Jémarrer assage proposition Th... X - -
P g€ prop: signatures a |EHUE:
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Cliquez sur +

Cliquez sur le bouton "Importer un fichier".

Sélectionnez votre fichier "signature".

Cliquez sur "Enregistrer".

Votre signature reste "collée" au bout de
votre souris !
au bon

Profitez-en pour la déplacer

endroit ! Cliquez.

Votre signature est placée... mais reste
"collée" au pointeur de votre souris.

Appuyez sur la touche "Echap/Esc" en haut
a gauche de votre clavier.

Vous pouvez recliquer sur votre signature
pour affiner sa position, et éventuellement
la redimensionner.
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m Accueil Commentaire £
:' Main
TL; Célectionner = 'l'lb
(*, Zoom ~
Créer par Aperg
[ Dessiner une signature ]
[ Importer un ﬁqi{[er ]
by
[ Coller du presse papier ]
| =

"Créer une signature’ T TR S————

Créer par Apercu

‘
'

Options
[#] Convertir I3 signature en noir et blanc

[Clconserver la taille ariginale
[Tl 1gnarer cette signature 3 la fermeture du programme

[Clpemander le mot de passe pour utiiser cette signature | Nouveau mot de passe

Annuler

Enregit]y |

i Enregstrer en ligfe |

" -

L & b
. " v
a e -

- » v
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Si vous avez redimensionné votre

signature, effectuez un clic droit sur la
signature et cliquez sur "Définir la taille
actuelle comme taille par défaut".

2]

Placer sur plusieurs pages...

Appliguer une signaturs

Définir la GiRactueIle comme valeur par défaut

.......

ATTENTION : cette étape ne peut étre
annulée !

Vous pouvez verrouiller votre signature en
cliguant sur le dernier triangle, puis sur
"Appliquer une signature".

Placer sur plusieurs pages...

qujg_uer une signature

Définir la taille actuelle comr

Il ne vous reste plus qu'a réenregistrer le document PDF !

Mregistrer Ctrl+S er Forn

Cliquez pour enregistrer le fichier [EE Mode e
PDF avec les derniéres modifications

(#, Zoom ~ [& Visualist
Outils Atteindre

Bien entendu, pour signer autres documents, vous n'aurez
gu'a cliquer sur "Signer des PDF" dans l'onglet "Accueil"...

puis sur votre signature.
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